PROPOSTA

MAPA DE PESSOAL DA JUNTA DE FREGUESIA DE CARRECO

2026

De acordo com o disposto na alinea m) do n.21 do art.2 9 da Lei 75/2013 de 12
de Setembro compete a Assembleia de Freguesia aprovar o mapa de pessoal dos

servigos da Freguesia.

Nos termos da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas (LTFP) Lei n.2
35/2014, de 20 de Junho, e em conformidade com os seus artigos 28.2 e 29.2 a Junta
de Freguesia de Carreco vem submeter a Assembleia de Freguesia, para apreciagdo e
posterior aprovagdao, o mapa de pessoal dos seus servicos para o ano de 2025,

aprovado em sessao de 02 de Dezembro de 2025.

Carrecgo, 02 de Dezembro de 2025.
O Presidente da Junta de Freguesia,

Antdnio Manuel Torrinhas Amaro
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MAPA RESUMO DE PESSOAL DA JUNTA DE FREGUESIA DE CARRECO PARA 2026

(Art.© 29.2 da Lei n.2 35/2014, de 20 de Junho)

ACTIVIDADES

CARREIRA /

CATEGORIA ———— :
Ry SRt Ocupados | A ocupar

NUMERO DE POSTOS DE

“TRABALHO

OBS.

Total

‘ SERVICOS ADMINISTRATIVOS

IFun<;é‘>es de natureza executiva, de aplicagdo de métodos e processos,
com base em diretivas bem definidas e instrucdes gerais, de grau médio
de complexidade, nas dreas de actuacdo comuns e instrumentais e nos
varios dominios de actuagdo dos orgdos e servigos.

Apoio aos orgdos autarquicos (Executivo e Deliberativo):

Trabalho de elaboragdo e prepara¢do de documentacio para reunides,
elaboragdo de propostas, actas e outros documentos segundo
instrugdes do mesmo. Execugdo de deliberagbes.

Gestdo Administrativa e Financeira:

Apoio ao contabilista e jurista na elaboragdo de documentacéo.
Recursos Humanos:

Gestdo Geral. Controle de férias, faltas e licengas. Processamento de
vencimentos.

Patriménio:

Manter actualizado o Inventério do cadastro e patriménio da Junta de
Freguesia.

Expediente Geral e Atendimento ao publico:

Emissdo de atestados, declaragBes, certiddes e outros documentos.
Gestdo do Arquivo e da correspondéncia. Atendimento geral efectuado
na sede da Junta de Freguesia e organizagdo das instalagdes da Junta de
Freguesia.

Assistente
Técnico(a)

SERVICOS EXTERNOS

FungGes de natureza executiva, de caracter manual ou

mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e com graus
de complexidade varidveis.

Execucdo de tarefas de apoio elementares, indispensdveis ao
funcionamento dos 6rgdos e servigos, podendo comportar esforco
fisico.

Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua
correta utilizagdo, procedendo, quando necessdrio, a manutengio e
reparac¢do dos mesmos.

Asseguram o cumprimento dos protocolos de descentralizagdo de
competéncia celebrados com a Cadmara Municipal de Viana do Castelo,
nomeadamente conservagdo, manutencdo, beneficiagdo e limpeza de
espagos publicos, execugdo de pequenos trabalhos de construcdo civil,
carpintaria, pichelaria, electricidade e outros. Caiagdo ou pintura de
muros e outros. Condugdo e utilizacdo de veiculos, méquinas e
equipamentos. Gestdo, conservagdo e manutengdo de placas de
toponimia. Outras conservagdes e trabalhos de manutencgio existentes
em cumprimento de orientagbes do executivo, bem como em
cumprimento de protocolos existentes.

Assistente
Operacional

TOTAL

a) Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por Tempo Indeterminado.




